Regnskabs
Service

Privatlivspolitik

RG Regnskabsservice behandler persondata og har derfor vedtaget denne privatlivspolitik, der forteeller hvordan
dine data bliver behandlet og beskyttet.
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Kontaktoplysninger

RG Regnskabsservice

Adresse: Preestemosen 193, 2650 Hvidovre
Telefonnummer: 22372771

CVR: 33274556

Mail: mail@rgregnskabsservice



1. Din databeskyttelse bliver taget alvorligt

For at beskytte dine persondata bedst muligt, vurderer RG Regnskabsservice Igbende, hvor hgj risikoen er for at
databehandlingen pavirker dine grundrettigheder negativt. Vi er isser opmaerksom pa risikoen for, at du udsaettes
for diskrimination, ID-tyveri, lider gkonomisk tab eller tab af omdgmme eller datafortrolighed.

2. Dataansvar

RG Regnskabsservice sikrer som dataansvarlig, at dine persondata behandles i overensstemmelse med
lovgivningen.

3. Dine persondata bliver indsamlet og opbevaret til bestemte formal

RG Regnskabsservice anvender de persondata, som kunden giver, for at vi kan lgse den aftalte opgave. Det
inkluderer ogsa de data, som fremgar af kundens skattemappe, i det omfang kunden giver os adgang til den.

4. RG Regnskabsservice anvender denne type data om dig

RG Regnskabsservice indsamler, behandler og opbevarer kun de persondata, der er ngdvendige i forhold til at
lgse de aftalte opgaver. Vi behandler oplysninger om kunders gkonomiske, skattemaessige og forretningsmaessige
forhold, samt navn, e-mail, telefonnumre, adresse og CPR-nummer. Vi er ogsa forpligtet til at indsamle oplysninger
efter reglerne i hvidvaskloven. | den forbindelse indsamles fglgende personoplysninger:

¢ Identitets- og kontroloplysninger samt kopi af foreviste legitimationsdokumenter

e Dokumentation for og registreringer af transaktioner, der gennemfgres som led i en forretningsforbindelse eller
en enkeltstaende transaktion

o | tilfeelde af mistanke om at kunden begar hvidvask eller terrorfinansiering, indhentes dokumenter og registrerin-
ger vedrgrende gennemfarte undersggelser.

5. Principper for behandlingen af dine personoplysninger

For at sikre kunders databeskyttelse fglger RG Regnskabsservice principperne i afsnit 5.1 — 5.5 for behandlingen
af dine personoplysninger.

5.1 RG Regnskabsservice sikrer fair og transparent databehandling

Nar du stiller dine persondata til radighed, bliver du oplyst om, hvilke data vi behandler om dig og til hvilket formal.
Du modtager oplysning herom pa tidspunktet for indsamling af dine persondata.

5.2 Kun ngdvendige data bliver behandlet

Vi behandler kun de persondata, der er nadvendige for at opfylde forméalene defineret ovenfor. Det samme geelder
omfanget af de persondata, vi bruger. Vi bruger fx ikke flere data end dem, vi har brug for til opfyldelse af vores
aftale. Derudover kan det vaere bestemt ved lovgivning hvilken type data, der er ngdvendig at indsamle og
opbevare for min forretningsdrift.

5.3 Dine persondata bliver kontrolleret og opdateret

Vi kontrollerer, at behandlede persondata om dig ikke er urigtige eller vildledende. Vi sgrger ogsa for at opdatere
dine persondata lgbende, og har vedtaget interne regler og fastlagt procedurer for kontrol og opdatering af dine
persondata.

Da vores service er afheengig af, at dine data er korrekte og opdaterede, beder vi dig oplyse om relevante
gendringer i dine data. Du kan benytte kontaktoplysningerne ovenfor til at meddele om sendringerne.



5.4 Dine persondata bliver slettet, nar de ikke leengere er ngdvendige

Dine persondata bliver slettet, nar de ikke leengere er ngdvendige i forhold til forméalet med indsamlingen,
behandlingen og opbevaringen af dataene. Vi fglger endvidere bogfagringslovens til enhver tid gaeldende regler for
at afggre tidsrummet for behandlingen af persondata.

5.5 Modtagere af persondata og overfgrelse af persondata til tredjelande

Vi videregiver og overlader persondata til samarbejdspartnere og andre aktgrer, hvis det er ngdvendigt for at
opfylde den aftale, der er indgaet med kunden. | sa fald forpligtes samarbejdspartneren til at behandle dine
personoplysninger efter instruks fra RG Regnskabsservice som dataansvarlig gennem indgéelse af en
databehandleraftale. Vi kan endvidere veere forpligtet til at videregive persondata, fx som led i en lovpligtig
indberetning til en myndighed, herunder i tilfeelde af mistanke om, at kunden er involveret i hvidvask eller
terrorfinansiering. | givet fald er vi forpligtet til at videregive persondata til S@IK.

Vi veelger nogle gange at benytte databehandlere, herunder udbydere af software, webhosting, backup, sikkerhed
og opbevaring. Nar der anvendes databehandlere, sker det kun ud fra specifikke formal. Det er stadig vores
ansvar, at kundens oplysninger behandles i overensstemmelse med gaeldende lovgivning og neerveerende
persondatapolitik. | sa fald forpligtes databehandleren til at behandle dine persondata efter instruks fra RG
Regnskabsservice, som dataansvarlig gennem indgéelse af en databehandleraftale.

Vi bestraeber os pa at give kunder den bedste service og samtidig sikre, at deres persondata bliver beskyttet. Vi
anvender derfor IT-leverandgrer i tredjelande, og videregiver ikke dine persondata til tredjelande uden at sikre de
forngdne garantier for databeskyttelse gennem standardbestemmelser om databeskyttelse eller bindende virksom-
hedsregler, jf. persondataforordningens artikel 46. Vi sikrer altid, at databehandlinger hos underleverandgrer sker i
henhold til en databehandleraftale.

6. Sikkerhed

6.1 RG Regnskabsservice beskytter dine persondata og har interne regler om informationssikkerhed

Vi har vedtaget interne regler om informationssikkerhed, som indeholder instrukser og foranstaltninger, der
beskytter dine persondata mod at blive tilintetgjort, ga tabt eller blive endret, mod uautoriseret offentliggerelse, og
mod at uvedkommende far adgang eller kendskab til dem.

Det er indlejret i vores IT-systemer, at der alene indsamles den datamaengde, der er ngdvendig til formalet med
behandlingen af personoplysninger. Det sikres ogsa, at omfanget af behandlingen ikke er ungdigt stort, og opbeva-
ringstiden ikke overskrider hvad der er ngdvendigt for opfyldelse af formalet med den konkrete databehandling. For
at beskytte dig mod, at uvedkommende far adgang til dine persondata, benytter vi lgsninger, der automatisk sikrer,
at data kun er tilgeengelige for relevante medarbejdere.

| tilfeelde af et sikkerhedsbrud, der resulterer i en hgj risiko for dig for diskrimination, ID-tyveri, gkonomisk tab, tab af
omdgmme eller anden vaesentlig ulempe, vil du blive underrettet om sikkerhedsbruddet s& hurtigt som muligt.

6.2 Risikoanalyse

Vi har gennemfgrt passende tekniske og organisatoriske foranstaltninger for at sikre et sikkerhedsniveau, der
passer til de risici, som konkret er forbundet med behandlingen af dine persondata.

7. Dine rettigheder

Du har ret til at modtage oplysninger om vores behandling af dine personoplysninger

Du har ret til at modtage oplysninger om behandlingen af dine personoplysninger, herunder om formalet med
behandlingen og hvem der modtager data om dig i det omfang, vi videregiver data i Danmark og i udlandet. Du har
ret til at modtage oplysninger om behandlingen inden for en rimelig frist efter indsamlingen af personoplysninger,
og senest inden for en maned, eller ved indsamlingstidspunktet, hvis oplysningerne er indsamlet hos dig.



Du har ret til at fA indsigt i dine persondata

Du har ret til at henvende dig til os for at fa oplyst, hvilke data vi behandler om dig, hvor de stammer fra, hvad vi
anvender dem til og oplysninger relateret til vores behandling af dine data. Du har desuden ret til at fa udleveret en
kopi af de personoplysninger, der behandles. Adgangen til at modtage kopier kan dog vaere begraenset af hensyn
til andre personers privatlivsbeskyttelse, til forretningshemmeligheder og immaterielle rettigheder. For yderligere
kopier kan vi opkraeve et rimeligt gebyr baseret pa de administrative omkostninger.

Du har ret til at f& ungjagtige persondata rettet eller slettet

Hvis du mener, at de persondata vi behandler om dig, er ungjagtige, har du ret til at f4 dem rettet. Du skall
henvende dig til os og oplyse, hvori ungjagtighederne bestar, og hvordan de kan rettes. | nogle tilfzelde vil vi veere
forpligtet til at slette dine persondata. Det geelder fx, hvis du treekker dit samtykke tilbage. Hvis du mener, at dine
data ikke leengere er ngdvendige i forhold til det formal, som vi indhentede dem til, kan du bede om at fa dem
slettet. Nar du henvender dig med en anmodning om at f4 rettet eller slettet dine persondata, undersgger vi om
betingelserne er opfyldt, og gennemferer i sa fald andringer eller sletning sa hurtigt som muligt.

Du har ret til at gare indsigelse mod vores behandling og anmode om begraensning af behandling

Du har ret til at ggre indsigelse mod vores behandling af dine persondata. Du kan ligeledes anmode om en
begreenset behandling af dine persondata. Hvis din indsigelse eller anmodning om begraensning af behandling er
berettiget, ophgrer vi med behandlingen af dine persondata eller begreenser databehandlingen.

Du har ret til dataportabilitet

Du har ret til at modtage de persondata, du har stillet til rAdighed for os, og som vi har indhentet om dig hos andre
aktgrer pa baggrund af dit samtykke. Hvis vi behandler data om dig som led i en kontrakt, hvor du er part, kan du
ogsa fa tilsendt dine data, herunder til en anden tienesteudbyder.

Du har ret til at klage til en kompetent myndighed
Du kan ret til at klage over vores behandling af dine personoplysninger til Datatilsynet. Du kan finde
kontaktoplysninger og yderligere informationer om dine klagemuligheder pd www.datatilsynet.dk.

For at gare brug af dine rettigheder kan du bruge kontaktoplysningerne gverst. Hvis du har spgrgsmal il
neerveerende persondatapolitik eller vores behandling af dine persondata, er du altid velkommen til at kontakte os.



